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Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy im. J. J. Śniadeckich w Bydgoszczy

ul. Ks. A. Kordeckiego 20, 85-225 Bydgoszcz

NIP 554-031-31-07

II. TRYB POSTĘPOWANIA

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Postępowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.)  
dalej w skrócie jako: PZP.
3. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

III. NAZWA POSTĘPOWANIA NADANA PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO

Przeprowadzenie kursu „Skuteczny Menedżer”.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KURSU
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu „Skuteczny menedżer” w ramach projektu „Nowa wiedza – nowe kompetencje”.
2. Na potrzeby niniejszej SIWZ przedmiot zamówienia określa się zamiennie jako „kurs”.
3. Zakres obejmujący skuteczne przeprowadzenie Kursu:

· przeprowadzenie dwóch edycji kursu „Skuteczny menedżer” w siedzibie Zamawiającego;

· zakres tematyczny: kierowanie zespołem, komunikację zarządzającą, budowanie efektywnych zespołów, cechy skutecznego lidera, motywowanie pracowników, ustalanie celów i priorytetów, delegowanie, rekrutację, rozmowę oceniającą, zwolnienia, etykietę biznesową, szkolenia pracowników, strategię zarządzania, zasobami ludzkimi; 

· każda edycja kursu obejmuje 12 dni szkoleniowych, w każdej edycji 84 godz. lekcyjnych;

· opracowanie i przygotowanie materiałów szkoleniowych przez Wykonawcę;
· Obowiązki trenerów:

· przywitanie uczestników kursu,

· poinformowanie uczestników o udziale w kursie finansowanym z projektu 
ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 
· prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, obejmującej: dziennik zajęć, weryfikację formularzy, wystawienie certyfikatów i odbiór potwierdzeń ich odebrania, materiałów szkoleniowych, przeprowadzenie pretestów, postestów oraz ankiety ewaluacyjnej,
· w przypadku zmiany sali wynikającej z przyczyn nie zależnych od Zamawiającego (np. brak prądu) konieczne jest jej oznakowanie oraz drogi dojścia do sali, 
· odebranie od uczestników oryginałów formularzy zgłoszeniowych (weryfikacja poprzez:  poprawność wypełnienia, czytelność wszystkich pól i podpisów we wskazanych miejscach, 
· rozdanie deklaracji uczestnictwa w projekcie a także zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu podpisania i późniejsze ich zebranie,

· rozdanie oświadczeń do podpisania przez uczestników o otrzymaniu wyżywienia, materiałów szkoleniowych i certyfikatów oraz list obecności (sprawdzenie kompletności podpisów),

· rozdanie ankiety ewaluacyjnej w celu wypełnienia przez uczestników przed zakończeniem kursu oraz późniejszej jej zebranie,

· rozdanie testów wiedzy uczestnikom, na początku i przed zakończeniem kursu oraz późniejsze ich zebranie, 
· wypełnienie karty pracy trenera,
· wykonawca przekaże dokumentacji w terminie 2 dni od daty zakończenia każdej edycji kursu Zamawiającemu. Przekazanie dokumentacji nastąpi na podstawie przygotowanego przez Wykonawcę protokołu przekazania/odbioru.

· Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawcę i przyjęcie jej przez Zamawiającego jest wcześniejsze podpisanie protokołu przekazania/odbioru dokumentacji.

· protokół przekazania/odbioru sporządzi każdorazowo Wykonawca.
Zamawiający zastrzega, że trener będzie monitorowany przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego oraz oceniany na podstawie ankiet ewaluacyjnych wypełnianych przez uczestników kursu każdorazowo po zakończeniu zajęć w celu osiągnięcia rezultatów oraz zapewnienia najwyższej jakości kursu. W przypadku gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po przeprowadzonych zajęciach średnią ocen dotyczącą sposobu prowadzenia zajęć przez trenera od uczestników poniżej 3,0 punktów w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza bardzo dobrze, 4 – dobrze, 3 – dostatecznie, 2 - słabo, 1 - bardzo słabo) Wykonawca podejmie działania w celu podniesienia jakości zająć. 
W sytuacjach losowych dopuszcza się możliwość dokonania zmiany trenera, w wykonaniu przedmiotu umowy wskazanego w ofercie, pod warunkiem uzyskania akceptacji Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. Zamawiający zaakceptuje proponowaną zmianę trenera jedynie wtedy, kiedy wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie proponowanego trenera będą takie same, bądź lepsze niż trenera wskazanego w ofercie.
4. Miejsce przeprowadzenia kursu:
Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy w Bydgoszczy

Al. Prof. Kaliskiego 7, 85-789 Bydgoszcz, Regionalne Centrum Innowacyjności
5. Kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
(CPV:  80500000-9 Usługi szkoleniowe).
6. Informacja o ofertach częściowych i wariantowych:
· Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

· Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

· Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających w trybie art. 67 
ust.1 pkt 7 PZP.

Szczegółowe parametry i warunki wykonania zamówienia opisano poniżej.

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zamówienie obejmuje przeprowadzenie dwóch edycji kursu „Skuteczny Menedżer” w terminach ujętych w zestawieniu tabelarycznym. Każda edycja kursu obejmuje 12 dni szkoleniowych, w każdej edycji 84 godz. lekcyjnych. Kurs „Skuteczny Menedżer” obejmuje następujący zakres: kierowanie zespołem, komunikację zarządczą, budowanie efektywnych zespołów, cechy skutecznego lidera, motywowanie pracowników, ustalanie celów i priorytetów, delegowanie, rekrutację, rozmowę oceniającą, zwolnienia, etykietę biznesową, szkolenia pracowników, strategię zarządzania zasobami ludzkimi.
	I Edycja Kursu


	Dzień tygodnia
	Data
	Liczba godzin
	Czas trwania

	Skuteczny 
Menedżer

SM1

 

 
	Poniedziałek
	07.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Wtorek
	08.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Środa
	09.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Czwartek
	10.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Piątek 
	11.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Sobota 
	12.03.2011r.
	8
	9.00-16.00

	
	Niedziela
	13.03.2011r.
	8
	9.00-16.00

	
	Poniedziałek
	14.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Wtorek
	15.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Środa
	16.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Czwartek
	17.03.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Piątek
	18.03.2011r.
	5
	15.30. – 20.00

	Razem godz. 
	84
	


	II Edycja Kursu


	Dzień tygodnia
	Data
	Liczba godzin
	Czas trwania



	Skuteczny 
Menedżer

SM2

 

 
	Poniedziałek
	03.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Wtorek
	04.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Środa
	05.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Czwartek
	06.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Piątek 
	07.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Sobota 
	08.10.2011r.
	8
	9.00-16.00

	
	Niedziela
	09.10.2011r.
	8
	9.00-16.00

	
	Poniedziałek
	10.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Wtorek
	11.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Środa
	12.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Czwartek
	13.10.2011r.
	7
	15.30. – 21.15

	
	Piątek
	14.10.2011r.
	5
	15.30. – 20.00

	Razem godz. 
	84
	


Zamawiający przewiduje: 

· udział 2 grup liczących średnio 16 osób każda,

· jedną przerwę w celu podania wyżywienia uczestnikom kursu.

Zamawiający zapewni: grupy szkoleniowe, pomieszczenia do przeprowadzenia kursu, posiłki.  

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie powinno zostać wykonane w następujących terminach:

- rozpoczęcie I Edycji kursu nastąpi w dniu 07.03.2011r. i zakończy się  18.03.2011r.

- rozpoczęcie II Edycji kursu nastąpi w dniu 03.10.2011r. i zakończy się  14.10.2011r.

VI. UMOWA W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. WZÓR UMOWY

Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego, której wzór stanowi załącznik do niniejszej SIWZ.

2. PODWYKONAWSTWO ORAZ ZMIANY UMOWY O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE PODWYKONAWSTWA

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

Umowa o udzielenie zamówienia publicznego będzie określała zakres zamówienia, które Wykonawca będzie wykonywał osobiście, które zaś za pomocą podwykonawców. 

Zamawiający może dopuścić zmianę zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcom w trakcie realizacji zamówienia na wniosek Wykonawcy, jeżeli konieczność takiej zmiany jest spowodowana okolicznościami, na które Wykonawca nie miał wpływu. Zmiana wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego.

Zmiana podwykonawcy wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego. Zgoda ta może być udzielona, jeżeli konieczność takiej zmiany jest spowodowana okolicznościami, na które Wykonawca nie miał wpływu, w szczególności śmierć lub likwidacja dotychczasowego podwykonawcy, utrata przez dotychczasowego podwykonawcę możliwości prawidłowego i terminowego zrealizowania powierzonej mu części zamówienia.

3. ZMIANY UMOWY

a) zmiany nieistotne

Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
dopuszczalne jest dokonywanie zmian umowy, które nie mają charakteru istotnego, co oznacza, że: 

· wiedza o ich wprowadzeniu do umowy na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o to zamówienie czy też na wynik postępowania,

· zmiany nie poszerzają zamówienia w sposób znaczący o zakres, który nie był pierwotnie ujęty w ogłoszeniu o zamówieniu, SIWZ oraz dokumentacji towarzyszącej SIWZ oraz

· zmiany nie modyfikują równowagi ekonomicznej na korzyść Wykonawcy w sposób, który nie był przewidziany w pierwotnych warunkach zamówienia.

b) zmiany istotne

Prawo zamówień publicznych dopuszcza możliwość wprowadzenia istotnych zmian do umowy, jeżeli Zamawiający przewidział taką możliwość w ogłoszeniu o zamówieniu lub w SIWZ oraz określił warunki takiej zmiany.

W związku z powyższym, Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia następujących zmian:

· zmiana wynagrodzenia, wyłącznie w sytuacji, kiedy taka konieczność będzie wynikała ze zmian w obowiązującym prawie, w szczególności, gdy zmiana prawa prowadzi do zmiany stawki podatku od towarów i usług; w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie wyłącznie w zakresie odpowiadającym zmianie wysokości podatku VAT,

· zmianę trenera na zasadach określonych w SIWZ,
· zmiana podwykonawcy, na zasadach określonych w pkt 2 niniejszego rozdziału SIWZ,

· zmiana zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcy, na zasadach określonych 
w pkt 2 niniejszego rozdziału SIWZ,

· zmiana terminu wykonania zamówienia może nastąpić w przypadku zajścia siły wyższej, w szczególności wystąpienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia i zapobieżenia, powstałych z przyczyn niezależnych od Stron umowy, które uniemożliwiają terminową realizację zamówienia;

w takim wypadku, termin zostanie przedłużony wyłącznie o czas niezbędny do zakończenia realizacji zamówienia.

4. WARUNKI PŁATNOŚCI

Wykonawca wystawi fakturę po zakończeniu każdej edycji kursu w terminie 7 dni od daty podpisania protokołu przekazania/odbioru dokumentacji i sprawdzenia jej poprawności przez Zamawiającego. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury.
VII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ponadto, wykonawcy zobowiązani są wykazać, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 PZP.

VIII. OPIS SPOSOBU OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Spełnianie przez Wykonawcę warunków, o których mowa w rozdziale VII pkt 1 i 4 SIWZ Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2).
2. Warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia (rozdział VII pkt 2 SIWZ) będzie spełniony wówczas, gdy Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, przeprowadził/zrealizował:

· co najmniej 5 (pięć) kursów/szkoleń w zakresie tematyki objętej przedmiotowym postępowaniem dla osób pracujących,
Spełnianie przez Wykonawcę warunku, o którym mowa w art. 22 ustawy PZP Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia – załącznik nr 5) oraz dokumentów dołączonych do oferty potwierdzających, że usługi wykazane w dokumencie zostały należycie wykonane.

3. Warunek dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (rozdział VII pkt 3 SIWZ) zostanie spełniony wówczas, gdy wykonawca wykaże, iż dysponuje osobą lub osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.:
· trenerem/trenerami, który: 
· posiada wykształcenie wyższe,

· przeprowadził co najmniej 2 /dwa/ kursy w zakresie tematyki objętej przedmiotowym postępowaniem wg opracowanego autorskiego programu szkoleniowego  dla osób pracujących gdzie kurs obejmował co najmniej 70 godz.

Spełnianie przez Wykonawcę tego warunku Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia – stanowi załącznik nr 2) oraz dokumentów dołączonych do oferty, o których mowa w rozdziale IX pkt 6 SIWZ.

4. Podstawą oceny, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 PZP jest oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia złożone wraz z ofertą (wzór oświadczenia – załącznik nr 3) oraz dokument, o których mowa w rozdziale IX pkt 2 SIWZ.

5. Zgodnie z art. 26 ust 2b PZP Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru łączących ich stosunków. Oznacza to, iż składając oświadczenie, którego wzór zawiera załącznik nr 2 do SIWZ oraz przedkładając dokumenty, o których mowa w rozdziale IX pkt 3-4 SIWZ, Wykonawca może wziąć pod uwagę zasoby (tj. wiedzę i doświadczenie, jak również potencjał techniczny, osoby zdolne do wykonania zamówienia lub zdolności finansowe) podmiotu trzeciego, z którym wiąże go jakiś stosunek prawny. W takiej sytuacji, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wraz z ofertą pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

6. Jeżeli podmiot trzeci, na zasobach którego Wykonawca polega, będzie brał udział w realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga wykazania, że w stosunku do tego podmiotu nie zachodzą okoliczności skutkujące wykluczeniem z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 PZP. W tym celu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie podmiotu trzeciego o braku podstaw do wykluczenia (według wzoru oświadczenia - załącznik nr 3) oraz dokument, o którym mowa w rozdziale IX pkt 2 SIWZ.

7. Oświadczenia oraz dokumenty wymienione w rozdziale IX SIWZ powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania nie później niż na dzień składania ofert.

8. KONSORCJUM. O udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy mogą się ubiegać wspólnie. W takim przypadku Wykonawcy zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. Warunki udziału w postępowaniu powinien spełniać jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie. W tym celu należy złożyć jedno, wspólne oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia – załącznik nr 2). Jednocześnie żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 PZP. W związku z powyższym, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia powinien złożyć każdy z Wykonawców (wzór oświadczenia – załącznik nr 3).

9. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana metodą „spełnia / nie spełnia”. Niewykazanie spełniania któregokolwiek warunku udziału w postępowaniu, jak również braku podstaw do wykluczenia obliguje Zamawiającego do wykluczenia Wykonawcy z postępowania. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

IX. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA, ŻE OFEROWANE USŁUGI ODPOWIADAJĄ WYMAGANIOM OKREŚLONYM PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO  

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia (wzory oświadczeń – załącznik nr 2 do SIWZ oraz załącznik nr 3 do SIWZ).

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru (jeżeli przepisy wymagają wpisu do rejestru) wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Z odpisu tego powinno w szczególności wynikać, iż wobec Wykonawcy nie zachodzą przesłanki wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 pkt 2 PZP (według przywołanego przepisu wykluczeniu podlegają wykonawcy, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego). W stosunku do osób fizycznych Zamawiający nie wymaga przedstawienia odpisu z właściwego rejestru – wystarczające jest złożenie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzór oświadczenia – załącznik nr 3 do SIWZ).

3. Wykaz usług, o których mowa w rozdziale VIII pkt 2 SIWZ z podaniem ich wartości, przedmiotu usługi, dat wykonania i odbiorców (wzór dokumentu stanowi załącznik nr 5 do SIWZ). 

4. Dokumenty potwierdzające, że usługi wykazane w dokumencie, o którym mowa 
w punkcie poprzedzającym zostały należycie wykonane. 

5. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór oświadczenia – załącznik nr 6 do SIWZ).

6. Pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Wykonawcy (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony).

7. Pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu albo do reprezentowania w niniejszym postępowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony).

8. WYKONAWCA ZAGRANICZNY. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 2 niniejszego rozdziału składa dokument (dokumenty) wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszona upadłości. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w niniejszym punkcie, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu terytorialnego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski.

X. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW; OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje faksem, każda ze stron, na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować:

a) na adres:

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy
85-789 Bydgoszcz, al. Prof. S. Kaliskiego 7 

Zamówienia Publiczne, pokój C16

b) na faks nr:


52 374 92 73
4. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:

· w sprawach związanych z procedurą przetargową 
· Pan Daniel Kostyra

tel. 52 374 92 72, w godz. 8:30 – 15:00

· w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia 

· Pani Małgorzata Zajdel 

· Pani Małgorzata Michalcewicz-Kaniowska
tel. 52 340 81 76, w godz. 8:30 – 15:00

XI. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIANY TREŚCI SIWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ.

2. Zamawiający jest zobowiązany do udzielenia wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po terminie określonym w punkcie poprzedzającym, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

4. Treść zapytań (bez ujawniania ich źródła) wraz z wyjaśnieniami przekazana zostanie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz opublikowana na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

5. Zamawiający jest uprawniony (w uzasadnionych przypadkach) do zmiany treści SIWZ. Dokonana zmiana przekazana zostanie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz opublikowana na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach oraz w przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuży termin składania ofert informując o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz opublikuje tę informację na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ. Informacja o nowym terminie składania ofert zamieszczona zostanie również w Biuletynie Zamówień Publicznych.

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ.

8. Informacje udzielone w trybie innym niż przewidziany w niniejszym rozdziale (w szczególności udzielone telefonicznie przez osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami) nie mają waloru wyjaśnień, o których mowa w art. 38 PZP.

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawcę.
XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

2. Zgodnie z art. 85 ust. 2 PZP Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, przy czym Zamawiający może tylko raz (co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą) zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż o 60 dni.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty alternatywnej będzie skutkowało odrzuceniem wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

2. Pod rygorem nieważności oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej, w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć razem z tłumaczeniem na język polski.

3. Oferta oraz jej załączniki powinny być czytelne. W tym celu zaleca się jej sporządzenie pismem maszynowym, na komputerze lub czytelnym pismem odręcznym.

4. Ofertę sporządza się według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ (formularz oferty).

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy. Za podpisanie uważa się własnoręczny czytelny podpis, bądź podpis wraz z pieczątką pozwalającą na zidentyfikowanie podpisu.

6. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa jako pełnomocnik Wykonawcy, do oferty powinno być dołączone pełnomocnictwo (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony). Z przedstawionego pełnomocnictwa powinno jednoznacznie wynikać upoważnienie do podpisania oferty.

7. Każda poprawka w treści oferty (w tym m.in. przekreślenie, nadpisanie, uzupełnienie itp.) powinna być parafowana przez Wykonawcę.

8. Zamawiający zaleca, aby:

a) każda strona oferty (w tym także dokumenty złożone wraz z ofertą) powinna być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę

b) wszystkie strony oferty były ze sobą trwale złączone (np. zszyte, spięte, zbindowane itp.) i kolejno ponumerowane.

9. Jeżeli informacje zawarte w treści oferty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności), Wykonawca jest uprawniony do zastrzeżenia, że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania. Informacje takie powinny zostać opatrzone przez Wykonawcę klauzulą „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. Ponadto, zaleca się oddzielenie dokumentów zawierających takie informacje od pozostałych dokumentów składających się na ofertę i trwałe ich spięcie.

10. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez jego uszkodzenia. Opakowanie powinno być zabezpieczone przed przypadkowym otwarciem. Opakowanie powinno być opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy, 
zaadresowane: 

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy
85-789 Bydgoszcz, Al. Prof. S. Kaliskiego 7 

Zamówienia Publiczne, pokój C16
oraz opisane:
PRZETARG NA PRZEPROWADZENIE KURSU „SKUTECZNY MENEDŻER”
NIE OTWIERAĆ PRZED 24.02.2011r., godz. 10:10.

11. Na ofertę składają się:

a) wypełniony formularz oferty (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1),
b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór – załącznik nr 2),
c) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzór – załącznik nr 3),
d) aktualny odpis z właściwego rejestru (nie dotyczy osób fizycznych) – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę,
e) wykaz usług (wzór dokumentu – załącznik nr 5);

f) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wymienionych w wykazie – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę;
g) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór dokumentu – załącznik nr 5 do SIWZ),
h) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisuje pełnomocnik – oryginał lub odpis notarialnie poświadczony,
i) dokumenty wymagane w przypadku, kiedy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych podmiotów trzecich (por. rozdział VIII pkt 5, 6 SIWZ),
j) wskazanie części zamówienia, której (których) wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy (podwykonawcom) lub oświadczenie, że wykonanie całości zamówienia zostanie powierzone podwykonawcy (podwykonawcom),
k) dokumenty wymagane w przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom (podmiotom trzecim, na których zasobach Wykonawca polega i, które będą brały udział w realizacji zamówienia) – por. rozdział VI pkt 2 SIWZ.
12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca ma prawo do zmiany lub wycofania oferty przed upływem terminu składania ofert. W tym celu, Wykonawca zobowiązany jest złożyć (przed upływem terminu składania ofert) pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty. Zasady składania takich powiadomień są takie same jak zasady składania ofert opisane w pkt 10 niniejszego rozdziału SIWZ, z tym że opakowanie powinno być opatrzone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

14. Koperty opatrzone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” zostaną otwarte podczas otwierania oferty Wykonawcy, który złożył powiadomienie o zmianach.

15. Koperty opatrzone dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY” zostaną otwarte w pierwszej kolejności. Po stwierdzeniu prawidłowości wycofania, Zamawiający nie otworzy oferty uznanej za wycofaną.

XV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Uwaga!   miejsce składania i otwarcia ofert różni się od adresu siedziby
Zamawiającego
1. Oferty należy składać u specjalisty ds. zamówień publicznych 

UTP w Bydgoszczy, 85-789 Bydgoszcz, Al. Prof. S. Kaliskiego 7 

(Fordon, budynek RCI, pok. C16) lub przesłać na powyższy adres. 

2. Termin składania ofert: do 24.02.2011r., do godz. 10:00

3. Każda złożona oferta zostanie zaewidencjonowana i oznaczona poprzez nadanie jej kolejnego numeru oraz wskazanie daty i godziny wpłynięcia. 

XVI. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Publiczne otwarcie ofert nastąpi 24.02.2011r., o godz. 10:10 

UTP w Bydgoszczy, 85-789 Bydgoszcz, Al. Prof. S. Kaliskiego 7 

(Fordon, budynek RCI, pok. C16)

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy i adresy Wykonawców oraz zawarte 
w ofercie informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.

4. Otwarcie ofert ma charakter publiczny, co oznacza, że może wziąć w nim udział każdy zainteresowany. Wykonawca, który był nieobecny podczas otwarcia ofert może złożyć wniosek o przekazanie Mu przez Zamawiającego informacji, o których mowa w punkcie poprzedzającym.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena podana przez Wykonawcę w formularzu oferty (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ) jest całkowitym wynagrodzeniem za zrealizowanie całości zamówienia objętego niniejszym postępowaniem wraz z podatkiem od towarów i usług.
2. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę w złotych polskich (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) słownie i liczbą. Podaną cenę należy rozumieć jako cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, 
z późn. zm).

3. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczałtowy. Cena podana w ofercie pozostanie niezmienna przez cały okres obowiązywania umowy za wyjątkiem sytuacji, o której mowa 
w rozdziale VI pkt 3 lit. b) SIWZ. Cena nie podlega waloryzacji.

XVIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się kryteriami:

cena – 100 %


2. Ocena punktowa oferty będzie dokonana według następującego wzoru

     najniższa oferowana cena

------------------------------------    x   100  
        cena badanej oferty

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, której przyznano najwięcej punktów.

4. Do etapu porównania ofert zostaną dopuszczone oferty nie podlegające odrzuceniu.

5. Zgodnie z art. 87 PZP zamawiający jest zobowiązany poprawić w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu z postępowania, którego oferta nie podlega odrzuceniu i, którego oferta została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą w oparciu o kryteria oceny ofert podane w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w niniejszej SIWZ.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz o terminie po upływie którego może być zawarta umowa.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na której zamieszczono niniejszą SIWZ oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

4. Jeżeli zawiadomienie, o którym mowa w pkt. 2 zostanie przesłane faksem, umowa o udzielenie zamówienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od przekazania Wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty. Jeżeli zawiadomienie, o którym mowa w pkt 2 zostanie przekazane pisemnie – termin ten wynosi 10 dni. 

5. Jeżeli najkorzystniejszą ofertę złożyło konsorcjum (oferta wspólna), Zamawiający zażąda (jeszcze przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego) umowy regulującej współpracę Wykonawców.

6. Przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy (por. rozdział XX SIWZ).

XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez Wykonawcę.

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes prawny w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę  w wyniku naruszenia przepisów Prawa zamówień publicznych, przysługuje odwołanie.

2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

b) wykluczenia Odwołującego z postępowania,

c) odrzucenia oferty Odwołującego

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji stanowiącej podstawę jego wniesienia faksem. Jeżeli informacja ta została przekazana pisemnie – termin na wniesienie odwołania wynosi 10 dni.
4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień niniejszej SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.
5. Odwołanie wobec innych czynności wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
6. Od rozstrzygnięcia odwołania przez Krajową Izbę Odwoławczą przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Bydgoszczy.
7. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej.
Załączniki:

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1,

2. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2,

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania - załącznik nr 3,
4. Wzór umowy - załącznik nr 4,
5. Wykaz wykonanych usług - załącznik nr 5,

6. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia – załącznik nr 6.

Załącznik nr 1 do SIWZ

F O R M U L A R Z     O F E R T Y


Zamawiający:


Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy


im. J. J. Śniadeckich


85-225 Bydgoszcz


ul. Kordeckiego 20

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

NIP ................................................................. REGON .................................................................

Nr telefonu  ............................................................. 

Nr faksu (do celów korespondencji z Zamawiającym) ...................................................................

Adres do korespondencji z Zamawiającym (jeżeli inny niż podany wyżej) ................................... ...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

(UWAGA-w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące Pełnomocnika Wykonawcy)

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu publicznym dotyczącym: 

Przeprowadzenie kursu „Skuteczny Menedżer”
SKŁADAMY OFERTĘ

na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia na następujących warunkach:

Cena (I Edycja kursu): 
……………………………………….., …………… zł

(słownie: …………………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………..)

Cena (II Edycja kursu): 
……………………………………….., …………… zł

 (słownie: …………………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………..)

Cena (I+II):


 ……………………………………….., …………… zł

 (słownie: …………………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………..)

Podana wyżej cena jest całkowitym wynagrodzeniem za wykonanie zamówienia wraz z podatkiem od towarów i usług.

Oświadczamy, że:

· powyższa cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty,

· zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń,
· posiadamy wszystkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty,
· jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

· zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w  specyfikacji istotnych warunków zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego

Wraz z ofertą składamy:

1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

2. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;

3. wykaz usług oraz dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie;

4. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia;
5. ……………………………………………………………………………………………

6. ……………………………………………………………….…………………………...

………………….……….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do SIWZ

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

My, niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

działając w imieniu 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

(nazwa Wykonawcy)

przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

………………………….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

My, niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

działając w imieniu 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

(nazwa Wykonawcy lub podmiotu trzeciego, na którego zasobach Wykonawca polega i, który będzie brał udział w realizacji zamówienia)

oświadczamy, że:

1. znana nam jest treść art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych

2. w stosunku do nas nie zachodzi żadna przesłanka wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określona w w/w przepisie

…………….………….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 4 do SIWZ

wzór

UMOWA nr AZZP-B.24-19/2011

zawarta w Bydgoszczy w dniu ……………….. 2011r. pomiędzy:
Uniwersytetem Technologiczno-Przyrodniczym im. J.J. Śniadeckich z siedzibą w Bydgoszczy 

przy ul. Ks. Kordeckiego 20, zwanym „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

…………………………………………., 

a

…………………………………………… zwanym „Wykonawcą”, reprezentowanym przez

…………………………………………., 

( 1

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na przeprowadzeniu kursu w ramach projektu „Nowa wiedza – nowe kompetencje”. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Umowa nr PRC.I.0728-1096-1-673/10.
2. W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie kursu „Skuteczny Menedżer”, Zamawiający wybrał ofertę złożoną przez Wykonawcę, w zakresie szczegółowo opisanym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia postępowania nr AZZP-B.24-19/2011 – dalej: SIWZ.
3. Na potrzeby niniejszej umowy przedmiot zamówienia określa się także zamiennie jako „Kurs”.
( 2

1. Strony ustalają następujące terminy i warunki przeprowadzenia kursu:

· rozpoczęcie I Edycji kursu nastąpi w dniu 07.03.2011r. i zakończy się  18.03.2011r.,

· rozpoczęcie II Edycji kursu nastąpi w dniu 03.10.2011r. i zakończy się  14.10.2011r.

2. Miejsce przeprowadzenia kursu:
Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy w Bydgoszczy

Al. Prof. Kaliskiego 7, 85-789 Bydgoszcz, RCI
3. Zgodnie z wykazem osób uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia dołączonego do oferty Wykonawcy funkcję trenera będzie pełnić:  …………….……………………………………………………………. 

( 3
1. W ramach wykonania przedmiotu zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy Wykonawca przeprowadzi dwie edycje kursu, z których każda obejmuje 12 dni szkoleniowych po 84 godz. lekcyjne 
(45 min.) o tematyce wskazanej poniżej: 

· kierowanie zespołem, komunikację zarządzającą, budowanie efektywnych zespołów, cechy skutecznego lidera, motywowanie pracowników, ustalanie celów i priorytetów, delegowanie, rekrutację, rozmowę oceniającą, zwolnienia, etykietę biznesową, szkolenia pracowników, strategię zarządzania, zasobami ludzkimi.
2. Kurs obywać się będzie w dni powszednie w godzinach 15.30–21.15 oraz soboty i niedziele w godzinach 9.00-16.00. Zamawiający zapewni grupę uczestników liczącą 16 osób na każdą edycję kursu.
3. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników kursu Wykonawcy nie będzie przysługiwało z tego tytułu żadne roszczenie wobec Zamawiającego.
4. Wykonawca zapewni osiągnięcie celu kursu, którym jest nabycie przez uczestników określonych umiejętności i wiedzy w zakresie określonym w ust. 1oraz opracowanie i przygotowanie  materiałów szkoleniowych.
5. W sytuacjach losowych dopuszcza się możliwość dokonania zmiany trenera, w wykonaniu przedmiotu umowy wskazanego w §2 ust. 3 umowy, pod warunkiem uzyskania akceptacji Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. Zamawiający zaakceptuje proponowaną zmianę trenera jedynie wtedy, kiedy wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie proponowanego trenera będą takie same, bądź lepsze niż trenera wskazanego w umowie. 
6. Zamawiający zastrzega, że trener będzie monitorowany przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego oraz oceniany na podstawie ankiet ewaluacyjnych wypełnianych przez uczestników kursu każdorazowo po zakończeniu zajęć w celu osiągnięcia rezultatów oraz zapewnienia najwyższej jakości kursu. W przypadku gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po przeprowadzonych zajęciach średnią ocen dotyczącą sposobu prowadzenia zajęć przez trenera od uczestników poniżej 3,0 punktów w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza bardzo dobrze, 4 – dobrze, 3 – dostatecznie, 2 - słabo, 1 - bardzo słabo) Wykonawca podejmie działania w celu podniesienia jakości zająć. 

( 4
1. Wykonawca jest zobowiązany do: 
a) prowadzenia dokumentacji obejmującej: dziennik zajęć, weryfikację formularzy, odbioru potwierdzeń i certyfikatów, wyżywienia i materiałów szkoleniowych, przeprowadzenie pretestów, postestów oraz ankiety ewaluacyjnej (stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy). Uczestnicy pokwitują odbiór certyfikatów na protokole sporządzonym przez Wykonawcę,
b) dokonywania poprawek wskazanych przez Zamawiającego w dokumentacji w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
2. Wykonawca przekaże dokumentację w terminie 2 dni od daty zakończenia każdej edycji kursu Zamawiającemu. Przekazanie dokumentacji nastąpi na podstawie przygotowanego przez Wykonawcę protokołu przekazania/odbioru.
( 5
Warunki płatności

1. Wynagrodzenie ryczałtowe Wykonawcy za przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 umowy oraz przeniesienie praw autorskich do utworu powstałego w wyniku realizacji umowy zostało ustalone na kwotę ………….. zł (słownie: ……………………………………………………………….) brutto.
2. Wykonawca wystawi fakturę Zamawiającemu po zakończeniu każdej edycji kursu. 
3. Wykonawca wystawi fakturę w terminie 7 dni od daty podpisania protokołu przekazania/odbioru dokumentacji sporządzonego zgodnie z zapisem § 4 ust. 2 umowy i sprawdzenia poprawności  dokumentacji dotyczącej każdej edycji kursu przez Zamawiającego.
4. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury.

( 6
Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań, o których mowa w § 3 ust. 1, 2, 4 i 6 oraz § 4 ust. 1 lit. b) i ust. 2 umowy;
b) w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 
( 7
Odstąpienie od umowy

Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego trzykrotnego niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań, o których mowa w § 3 ust. 1, 2, 4 i 6 oraz § 4 ust. 1 lit. b) i ust. 2 umowy w terminie 2 dni od daty powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
( 8
Prawa autorskie

1. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do będących przedmiotem umowy opracowań, utworów oraz dokumentacji sporządzonej w wyniku realizacji umowy. 

2. Przejście autorskich praw majątkowych do opracowań nastąpi po dokonaniu zapłaty wynagrodzenia o którym mowa w § 5 umowy, bez konieczności składania jakichkolwiek dodatkowych oświadczeń woli przez strony. 
3. Razem z przeniesieniem autorskich praw majątkowych do opracowań Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność wszystkich nośników, na których przedmiot umowy został utrwalony. 
4. Wykonawca, wraz z powyższym przeniesieniem autorskich praw majątkowych, zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnych praw autorskich. 
5. Wykonawca gwarantuje, iż opracowanie nie będzie naruszało żadnych praw osób trzecich. W przypadku zgłoszenia jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu naruszenia praw osób trzecich, Wykonawca zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego od odpowiedzialności z tytułu wszelkich szkód, jakie Zamawiający poniesie wskutek uzasadnionych roszczeń osób trzecich w wyniku korzystania z przedmiotu umowy przez Zamawiającego. 
( 9
5. Zmiany umowy są dopuszczalne wyłącznie na warunkach określonych przez przepisy prawa oraz postanowienia SIWZ. 

6. Ewentualne zmiany umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej.

( 10
W sprawach nieokreślonych w umowie, mają zastosowanie zapisy SIWZ, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759), Kodeksu Cywilnego oraz pozostałe przepisy materialnego i procesowego prawa polskiego.

( 11
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 otrzymuje Zamawiający i 1 Wykonawca.

( 12
Spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie właściwy Sąd w Bydgoszczy.



Zamawiający





Wykonawca

Załącznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ USŁUG
(SPEŁNIANIE WARUNKU POSIADANIA WIEDZY I DOŚWIADCZENIA)

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

	Lp.
	Odbiorca
	Przedmiot usługi 
	Data wykonania

zamówienia
	Wartość 
w PLN

	
	
	
	
	


Powyższy wykaz należy wypełnić wg wymogów określonych w rozdziale VIII pkt 2 SIWZ
Do niniejszego wykazu usług załączam/my dokumenty potwierdzające należyte ich wykonanie.

…………………………., dnia …………………

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W REALIZACJI ZAMÓWIENIA

(SPEŁNIANIE WARUNKU DYSPONOWANIA ODPOWIEDNIM POTENCJAŁEM TECHNICZNYM ORAZ OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA)

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

	Lp.
	Imię 
i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, 
wykształcenie, miejsce wykonywania usługi (odbiorca), tematyka kursu/szkolenia:
(wg wymogów określonych w rozdziale VIII pkt 3 SIWZ)


	Podstawa

dysponowania tymi

osobami

	
	
	
	


Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia o ile przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
…………………………., dnia …………………

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 1 do umowy

	Numer kursu E/1


Kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej
Szanowni Państwo !

Serdecznie prosimy o wyrażenie swojej opinii na temat kursu/warsztatu przez wypełnienie anonimowej  ankiety. Zapewniamy, że Państwa uwagi i sugestie zostaną wnikliwie rozważone i przyczynią się do podniesienia jakości naszych następnych działań. Proszę zaznaczyć znakiem X wybraną odpowiedź.

Płeć:

	1.  FORMCHECKBOX 
 Kobieta
	2.  FORMCHECKBOX 
 Mężczyzna


1. Jak ocenia Pan/Pani swoją zdolność i przygotowanie do praktycznego wykorzystania w pracy zawodowej wiedzy i umiejętności zdobytych na kursie/warsztacie ?

	1.  FORMCHECKBOX 
 Bardzo dobrze
	2.  FORMCHECKBOX 
 Dobrze
	3.  FORMCHECKBOX 
 Przeciętnie
	4.  FORMCHECKBOX 
 Słabo
	5.  FORMCHECKBOX 
 Bardzo słabo


2. Jak ocenia Pan(i) poziom kursu/warsztatu biorąc pod uwagę:

	L.p.
	Elementy szkolenia
	Bardzo dobrze - 5
	Dobrze - 4
	Przeciętnie- 3
	Słabo- 2
	Bardzo słabo- 1

	1
	Dobór treści kształcenia
	
	
	
	
	

	2
	Jakość materiałów szkoleniowych
	
	
	
	
	

	3
	Wyżywienie
	
	
	
	
	

	4
	Zastosowanie środków dydaktycznych
	
	
	
	
	

	5
	Warunki lokalowe
	
	
	
	
	

	6
	Organizacja szkolenia
	
	
	
	
	


3. Jak ocenia Pan(i) sposób prowadzenia zajęć przez trenerów:

	L.p.
	Trener/Trenerka
	Bardzo dobrze - 5
	Dobrze - 4
	Przeciętnie- 3
	Słabo- 2
	Bardzo słabo- 1

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


4. Czy uważa Pan/Pani, że dzięki udziałowi w kursie/warsztatach rozwinęły się Pana/Pani kompetencje zawodowe/osobiste ?

	Tak, bardzo - 5
	Tak - 4
	Średnio - 3
	W niskim stopniu - 2
	W bardzo niskim stopniu - 1

	
	
	
	
	


5. W jakim stopniu ocenia Pan/Pani wzrost poziomu swojej samooceny?

	Bardzo wysokim - 5
	Wysokim - 4
	Średnim - 3
	Niskim - 2
	Bardzo niskim - 1

	
	
	
	
	


6. W jakim stopniu zwiększyły się Pana/Pani zdolności przystosowawcze do zmieniającego się rynku pracy dzięki udziałowi w projekcie?

	Bardzo wysokim - 5
	Wysokim - 4
	Średnim - 3
	Niskim - 2
	Bardzo niskim - 1

	
	
	
	
	


7. Jak ocenia Pan/Pani nabycie umiejętności zastosowania funkcji Excela?

	Bardzo dobrze - 5
	Dobrze - 4
	Przeciętnie - 3
	Słabo - 2
	Bardzo słabo - 1

	
	
	
	
	


Miejscowość ……………………………………………………… 

Data ………………………………………………………









…………………………………


zatwierdzam
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